ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

Secretaria de Gobierno

ALCALDIA LOCAL DE SANTAFE

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES No.06

PERIODO: 01 DE JULIO AL 31 DE JULIO DE 2024

DATOS BASICOS DEL CONTRATO

TIPO DE CONTRATO

PRESTACION DE SERVICIOS

No. CONTRATO Y FECHA

FDLSF-CPS-177-2024 15 DE FEBRERO DE 2024

NOMBRE DEL CONTRATISTA

ANA MILENA RUIZ ALVAREZ

TIPO (C.C-NIT) Y NO. DE
IDENTIFICACION

52.882.751 EXPEDICION 5 DE AGOSTO DE 1999

PLAZO DE EJECUCION 6 MESES
VALOR TOTAL DEL CONTRATO | 11.200.000
VALOR DEL PERIODO DE
COBRO 2.800.000
No. DEL PROYECTO
(IMPUTACION PRESUPUESTAL) | Namero: 865

FECHA ACTA DE INICIO

15 DE FEBRERO DE 2024

PRORROGA!

ADICION

5.600.000

SUSPENSION

FECHA PREVISTA DE
TERMINACION (INCLUYENDO
PRORROGAS Y SUSPENSIONES)

14 DE AGOSTO DE 2024

OBJETO DEL CONTRATO

APOYAR ADMINISTRATIVA'Y ASISTENCIALMENTE A
LAS INSPECCIONES DE POLICIA DE LA LOCALIDAD.

1 Si el contrato presenta mas de una suspension y/o adicion y/o prorroga se deben incluir las filas requeridas para el registro de la informacion
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

Secretaria de Gobierno

ALCALDIA LOCAL DE SANTAFE

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

1.  Apoyar la elaboracién, radicacidn, entrega y archivo de

documentos, memorandosy oficios cuando le sea requerido por

El hyedorde policia.

N

ACTIVIDAD

PRODUCTOS

Archivoy Documentos

MEDIO DE VERIFICACION
Y SUUBICACION FISICA

Se ejecutd.

2. Ingresar la informacidn a los aplicativos dispuestos para el
manejo de actuaciones administrativas.

Actualizacién y/o archivar expedientes en el Drive

de Excel

Se anexa archivo Excel como evidencia

identificando fecha, nimero de expediente, comportamiento,
numero de caso Arco y etapa

Excel, Se ejecutd.

3. Apoyar en la organizacion del archivo de gestion y la verificacion y
depuracién documental.

Foliar Expedientes y/o anexar testigo documental

Se anexa archivo Excel identificando nimero de expediente

Expedientes fisicos

inspeccion 3C de Policia

4. Dar correcta atencidn y orientacion a la ciudadania de manera

personal y telefénica Guiar al ciudadano de acuerdo con el tramite que Planilla de registro localizada en la recepcién de Se ejecutd.
requiere. Radicacién de documentacién en CDI las Inspecciones
5. apoyar a los inspectores de Policia en la gestion de asuntos
relacionados con disponibilidad de espacios, equipos, transporte,
suministros y demas elementos requeridos para el desarrollo de
sus actividades.
. ) . , Se ejecutd.
se ejecuto. se ejecutd.
6. Asistir a las reuniones a las que sea citado o designado, para la
atencion de los asuntos relacionados se ejecuto. AUDIENCIAS, ATENCION AL CIUDADANO, AUDIENCIAS OCULARES Se ejecutd.
con el objeto contractual.
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

Secretaria de Gobierno

ALCALDIA LOCAL DE SANTAFE

MEDIO DE
VERIFICACION YSU
UBICACION
OBLIGACIONES ESPECIFICAS ACTIVIDAD PRODUCTOS |:|Cs|CA

7. Entregar mensualmente, el archivo de los documentos durante el periodo comprendido del 01 al 31 de

suscritos que haya generado en julio de 2024; actualizaciones, radicaciones,

cumplimiento del objeto y obligaciones contractuales anexar acuses y/o formato de devolucién a los
expedientes y alistamiento para audiencias AUDIENCIAS, ATENCION AL CIUDADANO ARCO ORFEO Se ejecutd.

8. Entregar, mensualmente, el archivo de los documentos suscritos

que haya generado en cumplimiento del objetoy se ejecutd. Se ejecutd. Se ejecutd.

obligaciones contractuales.

Asistir a las reuniones a las que sea citado o designado, parala

atencion de los asuntos relacionado con audiencias virtuales y

oculares.

9. Presentar informe mensual de las actividades realizadas en Elaboracién informe de actividades realizadas ) ) ) )

cumplimiento de las obligaciones pactadas durante el periodo comprendido del 01 al 31 de | 3¢ &jecuto. Se ejecuto.
julio de 2024; actualizaciones, radicaciones, Inspeccién 3C
anexar acuses y/o formato de devolucion a los
expedientes y alistamiento para audiencias
se ejecuto.
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

Secretaria de Gobierno

ALCALDIA LOCAL DE SANTAFE

INFORMACION ADICIONAL

NOMBRE DE LA NOMBRE DE LA EMPRESA EN NOMBRE DE LA EMPRESA EN DONDE SE
APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL: /AE\I%lT?RFI,EASﬁA%’\(I)[)D%NSI?AIIE_SE Eggg%SEEAA;ERTA APORTA PENSION
FAMISANAR POSITIVA PROTECCION
FIRMAS

DECLARACION DEL CONTRATISTA: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y
que las actividades mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el
periodo indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento, que sirve como
soporte para certificar el cumplimiento del objeto del contrato.

CONTRATISTA

Firma:
A

S22 a2 . s\
Nombre: Ana Milena Ruiz Alvarez
Cédula:52.88.751 de Bogota

DECLARACION DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR: Una vez verificado los soportes allegados por el
contratistamanifiesto que el/la contratista ha cumplido a la fecha con las obligaciones establecidas en el contrato.

SUPERVISOR/INTERVENTOR

Firma: Q\@Efw—
Nombre: DIEGO FERNANDO HERRERA ROJAS

Cargo:  ALCALDE LOCAL SANTAFE

APOYO A LA SUPERVISION (CUANDO APLIQUE)

Nombre:

Cargo:Firma:

*Nota: La columna de productos se diligenciara Unicamente para contratos en los aplique la forma de pago contra producto, en los demas casos se eliminara esta columna,
o0 segun directriz del supervisor. En lo que respecta a personas naturales, el supervisor del contrato definira si es o no obligatoria la entrega del informe final de actividades para efectos del Ultimo pago.
*Este documento es controlado, por lo cual no se permiten modificaciones. Exclusion: el Ginico cambio que se le puede realizar al formato es la eliminacién de la columna productos.
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